                                                                                  ПОГОДЖЕНО 
Чортківський міський голова 
                        В.П.ШМАТЬКО
                                                 План роботи
фінансового управління  міської ради на 2018 рік

 
Мета діяльності : якісне управління бюджетним процесом, спрямоване на гарантоване виконання доходної частини та збалансоване виконання видаткової частини бюджету 
м. Чорткова

	№

п/п
	Назва питання
	Термін виконання
	Відповідальний виконавець

	1. Організаційна робота

	1.1
	Здійснення загальної організації та управління виконанням бюджету міста, координація діяльності учасників бюджетного процесу з питань виконання бюджету відповідно до вимог Бюджетного кодексу України
	Протягом року
	Начальник управління, начальники відділів, спеціалісти управління

	1.2
	Вдосконалення запровадженого у 2017 році програмно-цільового методу складання і виконання міського бюджету та середньострокове бюджетне планування на місцевому рівні
	Протягом року
	Начальник управління, бюджетний відділ

	1.3
	Надання консультацій, методичної допомоги працівникам бюджетних установ з питань бюджетного законодавства

Проведення нарад, семінарів
	Протягом року
	Начальники відділів, спеціалісти управління 

Начальник управління

	1.4
	На підставі контрольних показників Міністерства фінансів України організація роботи щодо складання проекту бюджету міста на 2019 рік та прогнозу на 2020-2021 роки
	Серпень - грудень
	Начальник управління,  

начальники відділів 

	1.5
	Проводити документальне оформлення прийняття, звільнення, переміщення, присвоєння рангів, встановлення надбавок за вислугу років та надання відпусток працівникам фінансового управління
	Протягом року
	Павлишин У.Б.

	1.6
	Забезпечувати дотримання вимог Законів України «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про засади запобігання і протидії корупції», Указів і розпоряджень Президента України, постанов і розпоряджень Кабінету Міністрів України, розпоряджень міського голови, наказів начальника  фінансового управління з питань кадрової роботи
	Протягом року
	Всі працівники управління

	2. Бюджетний процес
(порядок складання, розгляду, затвердження бюджету та його виконання)

	2.1
	Затвердження та надання лімітних довідок головним розпорядникам коштів про бюджетні асигнування для складання кошторисів видатків, планів асигнувань та штатних розписів на 2018 рік
	У тижневий термін після затвердження рішення «Про міський бюджет на 2018 рік»
	Начальник управління, бюджетний відділ

	2.2
	Складання розпису доходів і видатків міського бюджету на 2018 рік, бюджетних асигнувань по головних розпорядниках бюджетних коштів з помісячним розподілом відповідно до бюджетної класифікації
	У двохтижневий термін після затвердження рішення

«Про міський бюджет на 2018рік»
	Бюджетний відділ, 

відділ доходів та економічного аналізу 

	2.3
	Проведення оцінки відповідності  законодавству бюджетних запитів, паспортів бюджетних програм, проектів зведених кошторисів для складання розпису  міського бюджету 
	Постійно
	Бюджетний відділ

	2.4
	Перевірка звітів про виконання паспортів бюджетних програм, результативних показників та проведення оцінки  її ефективності 
	Січень - Лютий
	Бюджетний відділ

	2.5
	Забезпечення відповідності розпису міського бюджету встановленим бюджетним призначенням, виконання розпису доходів і видатків міського бюджету
	Протягом року
	Бюджетний відділ,

відділ доходів та економічного аналізу

	2.6
	Перевірка кошторисів видатків, планів асигнувань та штатних розписів на 2018 рік
	Січень - Лютий
	Бюджетний відділ

	2.7
	Затвердження паспортів бюджетних програм головних розпорядників коштів
	До 1 лютого
	Начальник управління

	2.8
	Складання та подання до Департаменту фінансів ОДА річного звіту про виконання бюджету міста за 2017 рік, звіту про виконання мережі, штатів і контингентів бюджетних установ
	Лютий
	Відділ доходів та економічного аналізу,

бюджетний відділ

	2.9
	Складання та подання до Департаменту фінансів ОДА зведення планів по мережі, штатах і контингентах установ,що фінансуються з міського бюджету на 2018 рік та пояснювальної записки до нього
	        Березень
	Бюджетний відділ

	2.10
	Складання та подання  в  УДКСУ у Чортківському районі  річного фінансового звіту за 2017 рік, місячних і квартальних звітів у 2018 році про виконання кошторису витрат на утримання управління  


	У встановлені УДКСУ терміни
	Начальник сектору бухгалтерського обліку

	2.11
	Підготовка та подання для схвалення виконавчому комітету міської ради:

- звіту про виконання міського бюджету за 2017 рік ; 

- звітів про виконання міського бюджету  за І квартал, перше півріччя та 9 місяців 2018 року;

- проекту рішення «Про міський бюджет на 2019 рік»;
	За планом роботи

виконавчого комітету


	Начальник управління,
начальники відділів 

	2.12
	Підготовка та подання на розгляд міської  ради проектів рішень:

 - Про затвердження звіту про виконання міського бюджету за 2017 рік;

 - Про затвердження звітів про виконання міського бюджету за І квартал, перше півріччя  та 9 місяців 2018 року; 

- Про внесення змін до рішення «Про міський бюджет на 2018 рік»;

- Про міський бюджет на 2019 рік;
	У двомісячний термін після завершення відповідного

бюджетного періоду

 За планом роботи міської ради

Не пізніше 25 грудня
	Начальник управління,
начальники відділів

	2.13
	Підготовка:

- проектів рішень міської ради щодо прийняття - передачі коштів на здійснення видатків місцевих бюджетів; 

- угод щодо прийняття - передачі коштів на здійснення видатків місцевих бюджетів; 
	У разі потреби


	Начальник управління,
начальник

бюджетного відділу 

	2.14
	Підготовка розпорядження міського голови «Про заходи щодо наповнення   міського бюджету, економічного та  раціонального використання бюджетних коштів, дотримання суворої бюджетної дисципліни, упорядкування мережі бюджетних установ, які фінансуватимуться за рахунок коштів міського бюджету у 2018 році»
	Січень - Лютий
	Начальник управління,
начальники відділів,
головний спеціаліст бюджетного відділу

	2.15
	Розроблення проектів рішень міської ради про перерозподіл асигнувань між головними розпорядниками бюджетних коштів, та інших нормативно-правових актів з питань, що належать до компетенції фінансового управління
	Протягом року
	Начальник управління, начальники відділів управління

	2.16
	Здійснення прогнозування, планування, виконання та аналіз надходжень  до міського бюджету
	Протягом року
	Відділ доходів та економічного аналізу

	2.17
	Ведення обліку  надходжень у розрізі платників ПДФО, плати за землю, акцизного, єдиного та інших податків 
	Протягом року


	Відділ доходів та економічного аналізу

	2.18
	Розподіл отриманих з державного бюджету субвенцій на надання пільг, субсидій населенню
	По мірі надходжень
	Відділ доходів та економічного аналізу

	2.19
	Складання офіційних висновків про перевиконання чи недовиконання доходної частини загального фонду бюджету, про обсяг залишку коштів загального та спеціального (крім власних надходжень) фондів міського бюджету для прийняття рішення про внесення змін 
	При потребі

протягом року
	Начальник відділу доходів та економічного аналізу,  начальник бюджетного відділу

	2.20
	Фінансування видатків всіх галузей міського бюджету згідно помісячного розпису по кодах програмної і економічної класифікації і заяв головних розпорядників коштів
	Постійно

протягом року
	Сектор бухгалтерського обліку, бюджетний відділ, 



	2.21
	Складання та подання до управління Державної казначейської служби розпоряджень на виділення коштів загального і спеціального фонду міського бюджету
	Постійно

протягом року
	Сектор бухгалтерського обліку 

	2.22
	Забезпечення фінансуванням у 2018 році капітальних видатків на покращення матеріально - технічної бази установ соціально-культурної сфери та міських доріг
	Постійно
 протягом року
	Бюджетний відділ,

сектор бухгалтерського обліку

	2.23
	Складання та подання щомісячної інформації  з питань стану соціальних виплат, забезпеченості коштами по зарплаті, розрахунків за енергоносії, планових показників по доходах, надходжень доходів, по субвенціям з державного бюджету.

Надання бази даних по системі ІАС «Місцеві бюджети», АІС «Соціальні виплати»
	Щомісячно,

при потребі
	Спеціалісти управління

	2.24
	Проведення моніторингу бази оподаткування платників податків та їх кількості
	І, ІV квартали
	Відділ доходів та економічного аналізу  спільно з Чортківською ОДПІ

	2.25
	Розгляд матеріалів про надання пільг окремим категоріям платників по місцевих податках та зборах
	При потребі
	Відділ доходів та економічного аналізу

	2.26
	Аналіз надходжень до бюджету основних платежів, місцевих податків та зборів
	Щоденно
	Відділ доходів та економічного аналізу

	2.27
	Забезпечення обміну інформацією між фінансовим управлінням та УДКСУ у Чортківському районі
	Протягом року
	Начальник бюджетного відділу

	2.28
	Завантажування наданих департаментом фінансів Тернопільської ОДА даних в ІАС «Місцеві бюджети»
	Щоденно
	Бюджетний відділ Відділ доходів та економічного аналізу

	2.29
	Здійснення контролю за проведенням видатків міського бюджету
	Постійно
	Бюджетний відділ

	2.30
	Проведення аналізу обсягів дебіторської та кредиторської заборгованостей, причини їх виникнення та  пропозиції щодо їх погашення
	Протягом року
	Сектор бухгалтерського обліку 

	2.31
	Розробка і надання головним розпорядникам бюджетних коштів інструкції з підготовки бюджетних запитів 
	Вересень
	Бюджетний відділ

	2.32
	Складання бюджетного запиту по фінансовому управлінню та проекту кошторису на 2019 рік
	Жовтень
	Сектор бухгалтерського обліку 

	2.33
	Проведення аналізу бюджетних запитів на 2019 та наступні два роки, поданих головними розпорядниками бюджетних коштів, стосовно його відповідності меті, пріоритетності та ефективності використання бюджетних коштів
	 Листопад
	Бюджетний відділ

	2.34

	Прийняття рішення, за погодженням із міським головою, про включення бюджетних запитів головних розпорядників коштів до проекту міського бюджету перед поданням його на розгляд виконавчого комітету
	Листопад
	Начальник управління

	2.35
	Підготовка та розгляд на засіданнях постійних депутатських комісій міської ради проекту міського бюджету на відповідний рік
	Листопад, грудень
	Начальник управління, начальники відділів

	2.36
	Розгляд у межах своєї компетенції звернень громадян, установ і організацій
	Протягом  року
	Спеціалісти управління

	2.37
	 Підготовка  інформації щодо діяльності управління та розміщення її на сторінці офіційного веб-сайту Чортківської  міської ради
	Протягом  року
	Начальники відділів та сектору

	3. Підготовка та подання інформацій

до Департаменту фінансів Тернопільськкої ОДА

	3.1
	Щодо затвердження міського бюджету на 2018 рік
	За завданням

департаменту фінансів


	Начальник управління

	3.2
	Рішення міської ради "Про міський бюджет на 2018 рік" та внесення змін до нього
	Протягом трьох днів після підписання міським головою
	Начальник управління

	3.3
	Щодо фактично зайнятої та штатної чисельності в органах місцевого самоврядування, бюджетних установах 
	Щоквартально, до 10 числа
	Бюджетний відділ

	3.4
	Про стан фінансування соціальних виплат із міського бюджету
	Щосереди та щомісячно, до 1 числа
	Бюджетний відділ

	3.5
	Щодо розміщення тимчасово вільних коштів на депозитних рахунках банків
	Щомісячно,

 до 1 числа
	Сектор бухгалтерського обліку

	3.6
	Про фінансування заходів щодо соціальної підтримки осіб, які брали участь в АТО та членів сімей загиблих під час її проведення 
	Щомісячно,

до 2 числа
	Бюджетний відділ

	3.7
	Щодо обсягів видатків міського бюджету на оздоровлення та відпочинок дітей

	Щомісячно,

до 3 числа
	Бюджетний відділ

	3.8
	Щодо обсягів фінансових зобов’язань по виплаті окремих видів державної соціальної допомоги та потреби коштів для виплати державної соціальної допомоги на дітей, позбавлених батьківського піклування, грошового забезпечення прийомним батькам за надання соціальних послуг
	Щомісячно,

до 2 числа та

до 16 числа
	Бюджетний відділ

	3.9
	Про хід виконання Заходів щодо наповнення міського бюджету, економного та раціонального використання бюджетних коштів, дотримання суворої бюджетної дисципліни, упорядкування мережі бюджетних установ, які фінансуються за рахунок коштів міського бюджету
	Щокварталу,

до 5 числа
	Начальник управління
Начальники відділів 

	3.10
	Про обсяги видатків на оплату праці з нарахуваннями працівників установ та організацій, у тому числі одержувачів бюджетних коштів, що фінансуються з міського бюджету
	Щокварталу,

 до 15 числа
	Бюджетний відділ

	3.11
	Про надання окремих видів  державних соціальних допомог
	Щокварталу, 

до 25 числа
	Бюджетний відділ

	3.12
	Про виконання рішень колегій департаменту фінансів та розпоряджень голови Тернопільської ОДА «Про виконання місцевих бюджетів»(за 2017 рік, І квартал, І півріччя, 9 місяців 2018 року) 
	Щокварталу в строки, доведені департаментом фінансів
	Начальник управління,
начальники відділів

	3.13
	Про стан розрахунків за спожиті комунальні послуги та енергоносії по бюджетних установах, за надані пільги, житлові субсидії та компенсації населенню
	Щомісячно, 

до 7 числа
	Відділ доходів та економічного аналізу

	3.14
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