ЗАТВЕРДЖЕНО рішенням міської ради від _________ 2016 року №

ПОРЯДОК присвоєння та зміни поштових адрес

об’єктам нерухомого майна в місті Чорткові

1. Загальні положення

1.1. Порядок присвоєння та зміни поштових адрес об’єктам нерухомого майна в місті Чорткові (далі – Порядок) встановлює на території міста єдиний функціональний механізм надання поштових адрес та закріплює основні принципи присвоєння адрес, їх зміни та анулювання, основи ведення адресної бази даних містобудівного кадастру міста Чорткова.

1.2. Порядок діє на території міста Чорткова і є обов’язковим для

виконання всіма розташованими на відповідній території органами виконавчої влади, об'єднаннями громадян, підприємствами, установами та організаціями, посадовими особами, а також громадянами, які постійно або тимчасово проживають на відповідній території.

1.3. Відповідно до мети цього Порядку наведені в ньому терміни вживаються в таких значеннях:

· адреса ­ ідентифікатор об’єкта нерухомого майна;

· нерухоме майно ­ земельні ділянки, а також об’єкти, розташовані на земельній ділянці, переміщення яких є неможливим без їх знецінення та зміни їх цільового призначення.

· будинок ­ жила чи нежила будівля;

· власники об’єктів нерухомого майна ­ юридичні та фізичні особи, у тому числі фізичні особи – підприємці;

· домоволодіння ­ два і більше жилих будинків, з належними до них надвірними будівлями чи спорудами (чи без них), яким надана єдина адреса;

	­ індивідуальний (садибний)
	житловий
	будинок
	­
	будівля

	капітального
	типу,
	споруджена  з  дотриманням
	вимог,
	встановлених

	законом,   іншими  нормативно­правовими  актами,
	поверховість
	якої
	не

	повинна перевищувати чотирьох поверхів,
	призначена для постійного у ній

	проживання та яка  складається
	із  житлових
	та  допоміжних (нежитлових)

	приміщень;
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	­  житловий  будинок  ­  будівля  капітального  типу,
	споруджена
	з

	дотриманням
	вимог,
	встановлених
	законом,
	іншими нормативно­

	правовими актами, і призначена для постійного у ній проживання;
	
	


­ квартира ­ комплекс взаємопов'язаних приміщень, використовуваних для проживання однієї сім'ї різного чисельного складу або однієї людини, який

включає (як мінімум): житлову (житлові) кімнату, кухню, ванну кімнату (душову), вбиральню (або суміщений санвузол), передпокій, комору чи вбудовану шафу;

­ нежитлове приміщення ­ приміщення в структурі житлового будинку, що не відноситься до житлового фонду;

­ тимчасова споруда торговельного, побутового, соціально­ культурного чи іншого призначення для здійснення підприємницької діяльності (далі ­ ТС) ­ одноповерхова споруда, що виготовляється з полегшених конструкцій з урахуванням основних вимог до споруд, визначених технічним регламентом будівельних виробів, будівель і споруд, і встановлюється тимчасово, без улаштування фундаменту;

· об’єкт нерухомого майна ­ нерухоме майно, якому відповідно до цього Порядку може бути надана адреса;

· приміщення службового, допоміжного та технічного призначення ­

комори, сараї, вбиральні, трансформаторні, сходові клітини, вестибюлі, перехідні шлюзи, позаквартирні коридори, колясочні, сміттєкамери, горища, шахти і машинні відділення ліфтів, вентиляційні камери та інші приміщення, які входять до складу будинків, їх комплексів, домоволодінь, призначені для забезпечення їх експлуатації та обслуговування і не можуть бути самостійними об’єктами права власності;

· самостійний  об’єкт  права  власності  ­  об’єкт  нерухомого  майна,

визначений у правовстановлюючому документі шляхом Присвоєння йому індивідуалізуючої ознаки (перелік будинків, що входять до складу комплексів нежилих будинків чи домоволодінь, найменування приміщень, їх площа, розташування згідно з планом тощо).

1.4. Розпорядником адресної електронної бази даних містобудівного кадастру є відділ містобудування, архітектури та капітального будівництва Чортківської міської ради.

2. Розгляд та перелік документів щодо присвоєння та зміни поштових адрес об’єктам нерухомого майна

2.1. Для присвоєння чи зміни поштових адрес об’єктам нерухомого майна суб’єкти господарювання та фізичні особи подають заяву до Чортківської міської ради.

2.2. До заяви про присвоєння або зміну поштової адреси об’єктам нерухомого майна та/чи проведення поділу або виділу часток :

­ правовстановлюючі документи і технічний паспорт на будинковолодіння;

· копія  нотаріально  засвідченої  заяви­згоди  співвласників

будинковолодіння на виділ часток у будинку на два самостійних об’єкти;

­ документ, що посвідчує право власності на земельну ділянку, на котрій розташовані об’єкти, які виділяються або поділяються (свідоцтво на право власності, видане Державною реєстраційною службою, витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або Державного

земельного кадастру тощо), чи документ, який засвідчує право користування земельною ділянкою, або рішення про відведення земельної ділянки для будівництва (за наявності);

· довідка з Державної реєстраційної служби щодо відсутності зареєстрованого у місті Чорткові об’єкта нерухомого майна за адресою, яка вказана у заяві;

· витяг про державну реєстрацію юридичної особи (для фізичної особи – копія паспорта громадянина України (сторінки 1, 2, 11);

· документ, що засвідчує відповідність закінченого будівництвом об’єкта проектній документації, державним будівельним нормам, стандартам

· правилам (для новозбудованих об’єктів);

· довідки з ВАТ «Чортківгаз», Чортківського РЕМ про можливість встановлення окремих лічильників на виділену частку будинковолодіння або підтвердження про їх встановлення.(за наявності встановлених окремих лічильників – копію договору відповідних експлуатуючих організацій)
2.3. Відділ архітектури, містобудування та капітального будівництва виконавчого комітету Чортківської міської ради розглядає заяви про присвоєння або зміну поштової адреси та готує відповідний проект рішення виконавчого комітету Чортківської міської ради (далі ­ виконком міської ради).

2.4. Уповноважений представник відділу, відповідальний за підготовку проекту рішення виконавчого комітету щодо присвоєння чи зміни поштової адреси, перед початком підготовки рішення зобов’язаний перевірити з виходом на місце відповідність картографічних матеріалів і документів фактичному розташуванню об’єктів нерухомого майна та земельних ділянок.

2.5. Розгляд звернень та підготовка проекту рішення виконкому міської ради проводиться у термін, який з дня отримання звернення не повинен перевищувати 30 календарних днів (у разі наявності всіх документів).

2.6. У разі відсутності або неповного комплекту документів, зазначених у п.2.2. цього Порядку, відділ містобудування, архітектури та капітального будівництва надає заявнику письмову відповідь із встановленням терміну надання таких документів.

2.8. У разі відсутності підстав для присвоєння чи зміни адреси, заявнику відділом містобудування, архітектури та капітального будівництва надається мотивована письмова відповідь щодо неможливості присвоєння чи зміни адреси.

2.9. За результатами розгляду заяв, відділ містобудування, архітектури та капітального будівництва готує та виносить на розгляд виконкому міської ради проект рішення про присвоєння або зміну поштових адрес об’єктам нерухомого майна.

2.10. Присвоєння та зміна поштових адрес об’єктам нерухомого майна здійснюється шляхом прийняття відповідних рішень виконкому міської ради.

3. Види адрес та особливості їх присвоєння.

3.1. Присвоєння самостійних поштових адрес чи їх зміна допускається об’єктам нерухомого майна (житлові будинки (садиби), адміністративні,

господарські, промислові та побутові будівлі і споруди або їх частини, тощо) розташованим на земельних ділянках, які знаходяться у власності, оренді або постійному користуванні та переміщення яких є неможливим без їх знецінення та зміни їх цільового призначення.

3.2. Відповідно до цього Порядку, у залежності від виду та особливостей об’єктів нерухомого майна, присвоюються такі види адрес:

3.2.1 Адреси жилих будинків, домоволодінь, квартир.

Жилим будинкам, домоволодінням, квартирам присвоюється адреса, яка складається з назви вулиці, номера будинку (домоволодіння) та номера квартири (за наявності). Номер будинку (домоволодіння) позначається відповідною арабською цифрою, номер квартири – відповідною арабською цифрою після слова «квартира».

3.2.2 Адреси нежилих будинків, їх комплексів, окремих частин нежилих будинків.

Нежилим будинкам, їх комплексам, окремим частинам нежилих будинків присвоюється адреса, яка складається з назви вулиці, номера будинку об’єкта нерухомого майна та номера частини об’єкта нерухомого майна ( за наявності). Номер об’єкта позначається відповідною арабською цифрою через дефіс після номера об’єкта.

3.3. У випадках, коли на відповідній вулиці забудовано нові жилі будинки ( домоволодіння), нежилі будинки виробничого, господарського, соціально­ побутового та іншого призначення, їх комплекси, і їм виходячи з вже наявної нумерації об’єктів нерухомого майна по вулиці, яка знаходиться, неможливо надати номер, такий об’єкт нерухомого майна при наданні адреси позначається номером найближчого об’єкта нерухомого майна по відповідному боку вулиці в бік зменшення з відповідною буквою.

3.4. У разі, коли у власника об’єкта нерухомого майна на законних підставах виникло право власності на об’єкт нерухомого майна, що мали єдину адресу (домоволодіння, комплекс нежилих будинків) то такий об’єкт нерухомого майна позначається номером цього домоволодіння або комплексу нежилих будинків з відповідною буквою.

3.5. У разі потреби в присвоєнні самостійної адреси об’єкту нерухомого майна, власник (власники) який (які) набув (набули) права власності на нього ( його окрему частину) та звернувся (звернулися) у встановленому порядку до виконкому міської ради, адреса присвоюється відповідно до вимог цього Порядку зі збереженням позначень, використаних в адресі, яка була надана раніше.

3.6. При присвоєнні адрес об’єктам нерухомого майна використовуються наступні типи:

­вулиця; ­провулок; ­площа.

Вулиці зазначаються в адресі таким чином: спочатку вказується один із типів вулиці, а потім її назва.

Назви вулиць, які складаються з імені та прізвища, зазначаються в адресі таким чином: спочатку ім’я, а потім прізвище;

Назви вулиць, які складаються із звання та прізвища, зазначаються в адресі таким чином: спочатку звання, а потім прізвище.

4. Не надаються адреси наступним об’єктам нерухомого майна:

· земельним ділянкам;

· об’єктам незавершеного капітального будівництва;

· спорудам, які встановлені тимчасово без улаштування фундаменту, в тому числі пересувним;

· приміщенням службового, допоміжного та технічного призначення, розташованим у будівлях та житлових будинках, інженерним мережам;

· спорудам за межами червоних ліній вулиць;

· тимчасовим спорудам;

· об’єктам, які відносяться до категорії самочинного будівництва, без наявності оформлених документів відповідно до законодавства та Порядку чи рішень відповідного суду.

· якості виключення, земельним ділянкам, які у встановленому законом порядку надаються у власність, оренду та постійне користування, з метою розміщення об’єктів містобудування, присвоєння тимчасових адрес здійснюється на підставі документації із землеустрою, що затверджена Чортківською міською радою. Після завершення будівництва об’єкта містобудування та прийняття його в експлуатацію тимчасова адреса земельної ділянки на якій розміщено об’єкт містобудування анулюється. Власнику об’єкта завершеного будівництва необхідно звернутися до Чортківської міської ради з заявою про присвоєння самостійної поштової адреси об’єкту нерухомого майна.

Земельним ділянкам, які відповідно до законодавства надаються у власність, оренду та постійне користування присвоюється тимчасова поштова адреса, враховуючи найменування існуючої вулиці (провулку, проспекту та інше). Номер земельної ділянки назначається наступним після суміжного об’єкту нерухомого майна з адресою, що вже існує, або з урахуванням перспективної забудови, враховуючи вимоги даного Порядку.

5. Заключні положення

5.1. Адреси об’єктів нерухомого майна та земельних ділянок, розташованих на території міста, присвоєні до набранні чинності даного Порядку, зберігаються та можуть бути змінені для приведення у відповідність до цього Порядку за зверненням власника об’єкту.

5.2. У разі звернення власника до уповноважених органів з метою виконання дій з об’єктами нерухомого майна та виявлення невідповідності їх поштової адреси вимогам Порядку ведення Реєстру прав власності на нерухоме майно, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 14.12.2012 № 1844/5, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України

18.12.2012 № 2102/22414, власник (користувач) зобов’язаний звернутися з заявою Чортківської міської ради щодо зміни поштової адреси.

5.3. Заяви, повний пакет документів та вся інформація щодо адрес зберігається в архівах виконавчого комітету міської ради, а також в електронному вигляді та використовується для ведення містобудівного кадастру міста.

Секретар міської ради
Я. П. Дзиндра

