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Р І Ш Е Н Н Я

від  16 січня 2017 року                              № 13

Про внесення змін до рішення 
виконавчого комітету міської ради
від 17 жовтня 2016 року № 440
«Про затвердження інструкції з 
діловодства у Чортківській міській раді»

З метою встановлення єдиного порядку роботи з документами у виконавчих органах Чортківської міської ради, відповідно до ч.6 ст. 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет міської ради,

ВИРІШИВ:

1. Внести до рішення виконавчого комітету міської ради від 17 жовтня 
2016 року №440 «Про затвердження інструкції з діловодства у Чортківській міській раді» такі зміни:
1) пункт 49 викласти у такій редакції:
	«49. Посадові особи міської ради візують документи в межах своїх повноважень, визначених у розпорядженні про розподіл обов'язків між міським головою, секретарем міської ради, заступниками міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради та керуючого справами виконавчого комітету. 
[bookmark: o204]	Документи, що  надсилаються до органів державної влади, підписуються міським головою, секретарем міської ради або посадовою особою на яку покладено виконання обов’язків міського голови.
[bookmark: o205]	Документи (листи, довідки), що надсилаються підприємствам, установам,організаціям, громадянам, підписуються міським головою, секретарем міської ради, заступниками міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради та керуючим справами виконавчого комітету у межах своїх повноважень, згідно розпорядження міського голови про розподіл 
обов’язків між міським головою, секретарем міської ради, заступниками міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради та керуючого справами виконавчого комітету».
2) абзац 1 пункту 52 викласти у такій редакції:
	«52. Документи підписуються, як правило, однією посадовою особою,  а у разі, коли за зміст документа несуть відповідальність кілька осіб (акти,  фінансові документи тощо), - двома або більше посадовими особами.  При цьому підписи посадових осіб розміщуються один під одним відповідно до підпорядкованості осіб».

2. Контроль за виконанням даного рішення покласти на керуючого справами виконавчого комітету міської ради Богуту В.В.


Міський голова                                                             Володимир ШМАТЬКО
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