                                                                                    Додаток                                                                                    
                                                                                    ЗАТВЕРДЖЕНО:
                                                                                    Рішенням сесії Чортківської                                            

                                                                                    міської ради
                                                                                     «____»_______2017р. №_____
ПОЛОЖЕННЯ

про юридичний відділ Чортківської міської ради

Тернопільської області

1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1.  Юридичний відділ Чортківської міської ради Тернопільської області (далі – юридичний відділ) є структурним підрозділом апарату міської ради та здійснює повноваження відповідно до Конституції України, законів України, актів Верховної Ради України, Президента України і Кабінету Міністрів України, актів органів виконавчої влади, прийнятих в межах повноважень, рішень Чортківської міської ради, розпоряджень міського голови та цього положення.
Відділ не юридичною особою.
1.2. Основними завданнями юридичного відділу є: організація правової роботи, спрямованої на правильне застосування, неухильне додержання актів законодавства, інших нормативно-правових документів, рішень сесій та виконавчого комітету, розпоряджень міського голови, а також посадовими особами і працівниками міської ради, підпорядкованими підприємствами і організаціями покладених на них завдань і функціональних обов’язків.
2. ЗАВДАННЯ ВІДДІЛУ

Відділ:

2.1. Організовує та забезпечує правильне виконання актів законодавства, узагальнює практику застосування чинного законодавства.

2.2. Перевіряє проекти актів на відповідність чинному законодавству при поданні їх на підпис уповноважених осіб, погоджує їх за наявністю віз керівників заінтересованих виконавчих органів ради або осіб, що їх заміщують.

У разі невідповідності проекту акту чинному законодавству та якщо внесені до нього відділом зауваження не враховано, відділ, не візуючи проект акта, подає письмовий висновок з пропозиціями щодо законного вирішення відповідного питання для прийняття остаточного рішення уповноваженим органом. Не допускається видання актів, а також подання проекту акта відповідного органу для вирішення питання щодо прийняття чи узгодження без попереднього розгляду відділом.

2.3. Разом з спеціалістом відповідного відділу бере участь у підготовці договорів, контрактів та інших правочинів, займається розробленням проектів нормативно-правових актів, готує та розглядає проекти письмових висновків чи зауважень до них, візує їх.

2.4. Проводить разом з іншими виконавчими органами міської ради роботу по перегляду актів з метою приведення їх у відповідність з чинним законодавством, готує пропозиції щодо скасування, відміни, внесення до них змін або доповнень та визнання їх такими, що втратили чинність.

2.5. Доводить до виконавчих органів міської ради інформацію про зміни, які відбулися в чинному законодавстві, готує керівникам виконавчих органів міської ради довідкові матеріали із законодавства, надає посадовим особам міської ради консультації з правових питань.

2.6. Бере участь у застосуванні заходів правового впливу у разі невиконання чи неналежного виконання договірних зобов’язань, забезпеченні захисту майнових, особистих немайнових прав та законних інтересів.

2.7. Спільно з відповідними виконавчими органами міської ради сприяє своєчасному вжиттю заходів за протестами, поданнями та приписами прокурорів, рішеннями, постановами, ухвалами, окремими ухвалами судів, господарського суду, відповідними документами інших правоохоронних і контролюючих органів.
2.8. Аналізує матеріали,  що надійшли від правоохоронних і контролюючих органів, результати претензійної і позовної роботи відділу.

2.9. Готує позови до суду про визнання незаконними актів державних органів, інших органів місцевого самоврядування, суб’єктів господарювання, які обмежують права територіальної громади міста, міської ради та виконавчого комітету.

2.10. Представляє в установленому порядку інтереси міської ради та її виконавчих органів в судах та інших органах під час розгляду правових питань і спорів.

2.11. Бере участь у роботі комісій по розгляду галузевих питань та постійних комісій міської ради.

3. ПРАВА ВІДДІЛУ
Відділ:

3.1. Одержує у встановленому порядку від органів державної влади, підприємств, установ, організацій, які належать до комунальної власності територіальної громади, посадових осіб місцевого самоврядування документи, довідки, розрахунки, інші матеріали, необхідні для виконання покладених на відділ завдань.
3.2. Залучає за згодою керівника виконавчого органу міської ради спеціалістів органу місцевого самоврядування, відповідних спеціалістів для підготовки проектів актів та інших документів, а також для розробки і здійснення заходів, які проводяться відділом відповідно до покладених на нього завдань.

3.3. Бере участь у засіданнях сесій Чортківської міської ради, виконавчого комітету, постійних депутатських комісіях, нарадах міського голови, його заступників  у разі розгляду на них питань щодо практики застосування законодавства. 

3.4. Вимагає обґрунтування проектів актів, попереднього погодження проектів керівниками відповідних виконавчих органів, посилань на норми законодавчих актів. Може затримувати у встановленому порядку проекти актів, які потребують ґрунтовнішого вивчення.
4. СТРУКТУРА ВІДДІЛУ
4.1. Загальну чисельність, структуру та штатний розпис відділу затверджує міська рада.
4.2. Відділ очолює начальник, який призначається на посаду та звільняється з посади міським головою відповідно до законодавства України.
4.3. На посаду начальника юридичного відділу призначається особа з вищою юридичною освітою і досвідом роботи за фахом не менше двох років. На посаду провідного спеціаліста, головного спеціаліста юридичного відділу – особи з юридичною освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста права або навчаються на останніх курсах вищих юридичних навчальних закладів. Головні спеціалісти, провідні спеціалісти відділу призначаються на посаду та звільняються з посади міським головою відповідно до законодавства України.

Начальник відділу безпосередньо підпорядкований міському голові. 

4.4. Начальник юридичного відділу:

4.4.1. Здійснює керівництво відділом, розподіляє обов’язки між працівниками відділу, очолює та контролює їх роботу, забезпечує підвищення їх кваліфікації.

4.4.2. Забезпечує виконання покладених на відділ завдань, доручень міського голови та його заступників, секретаря міської ради, керуючого справами виконавчого комітету.

4.4.3. Представляє інтереси міської ради, її виконавчих органів в судах, інших органах при розгляді правових питань та спорів або визначає з цією метою працівника відділу.

4.4.4. Несе відповідальність за виконання покладених на відділ завдань і здійснення ним своїх функцій.

4.4.5. Готує і подає для подальшого затвердження міською радою Положення про юридичний відділ, а також зміни і доповнення до нього.

4.5. У разі відсутності начальника відділу виконання його обов’язків покладається на головного чи провідного спеціаліста юридичного відділу відповідно до виданого міським головою розпорядження.

4.6. Посадова особа відділу несе відповідальність за відповідність чинному законодавству підписаних, завізованих нею проектів актів та інших документів.
5. ЗАКЛЮЧНІ ПОЛОЖЕННЯ
5.1. Покладання на відділ обов’язків, не передбачених цим Положенням, а також тих, що не відносяться до правової роботи, не допускається.
5.2. Відділ утримується за рахунок міського бюджету.

5.3. Вимоги та висновки відділу відносно законності чи незаконності дій чи актів є обов’язковими для виконання всіма виконавчими органами міської ради та її посадовими особами. За їх невиконання чи допущені порушення винні особи притягаються до відповідальності згідно з вимогами чинного законодавства.

5.4. Ліквідація та реорганізація відділу здійснюється міською радою в порядку, встановленому чинним законодавством.
Секретар міської ради                                                               Я.П. ДЗИНДРА

