









Додаток №2
Ц І Н И

на роботи (послуги), що виконуються архівним сектором 
Чортківської міської ради

	Індекси

з/п
	Найменування видів робіт

(послуг)
	Одиниця

виміру
	Ціна,

грн., коп.

	1
	2
	3
	4

	1. Роботи (послуги) із забезпечення збереженості та науково-технічного опрацювання документів і справ підприємств, установ і організацій

	1.1. Упорядкування документів і справ

	1.1.3
	Визначення й уточнення фондової належності документів і справ:
	
	

	1.1.3.1
	управлінської, творчої, науково-технічної документації
	1 одиниця зберігання
	1-17

	1.1.4
	Систематизація справ до проведення експертизи цінності документів і справ:
	
	

	1.1.4.1
	за фондами
	10 одиниць зберігання
	0-83

	1.1.4.2
	усередині фондів – за роками або структурними частинами
	10 одиниць зберігання
	1-92

	1.1.5
	Проведення експертизи наукової і практичної цінності:
	
	

	1.1.5.1
	управлінської документації:
	
	

	1.1.5.1.1
	з поаркушним переглядом документів
	1 одиниця зберігання
	2-33

	1.1.5.1.2
	без поаркушного перегляду документів
	10 одиниць зберігання
	5-30

	1.1.5.2
	документів на особовий склад (у тому числі особових справ):
	50 аркушів
	1-72

	1.1.5.2.1
	з поаркушним переглядом документів
	1 одиниця зберігання
	1-29

	1.1.5.2.2
	без поаркушного перегляду документів
	10 одиниць зберігання
	2-16

	1.1.6
	Формування справ із розсипу документів та переформування справ:
	
	

	1.1.6.1
	з управлінською документацією
	10 аркушів
	0-73

	1.1.6.2
	на особовий склад
	50 аркушів
	2-91

	1.1.7
	Систематизація аркушів у справі:
	
	

	1.1.7.1
	машинописний (без правки) або розбірливий рукописний текст
	100 аркушів
	4-80

	1.1.8
	Складання заголовків справ:
	
	

	1.1.8.1
	управлінської документації
	1 заголовок
	1-94

	1.1.8.2
	на особові справи
	10 заголовків
	4-80

	1.1.11
	Редагування заголовків справ:
	
	

	1.1.11.1
	з частковим перегляданням справ
	10 заголовків
	4-00

	1.1.11.2
	без переглядання справ
	10 заголовків
	2-33

	1.1.12
	Розброшуровування неправильно сформованих справ, вилучення скріпок
	1 справа
	0-72

	1.1.13
	Підшивання справ:
	
	

	1.1.13.1
	з управлінською, творчою, науково-технічною текстовою документацією
	1 одиниця зберігання
	1-12

	1.1.13.2
	з нестандартними аркушами, графічною документацією
	1 одиниця зберігання
	3-00

	1.1.15
	Нумерація аркушів у справах:
	
	

	1.1.15.1
	обсягом до 150 аркушів
	100 аркушів
	2-33

	1.1.15.2
	обсягом до 50 аркушів
	50 аркушів
	2-33

	1.1.15.3
	не стандартних за форматом і якістю аркушів розшитих справ
	100 аркушів
	5-58

	1.1.16
	Перенумеровування аркушів у справах:
	
	

	1.1.16.1
	обсягом до 150 аркушів
	100 аркушів
	3-44

	1.1.16.2
	обсягом до 50 аркушів
	50 аркушів
	2-65

	1.1.16.3
	не стандартних за форматом і якістю аркушів розшитих справ
	100 аркушів
	6-47

	1.1.17
	Перевіряння нумерації у справах:
	
	

	1.1.17.1
	обсягом до 150 аркушів
	100 аркушів
	0-99

	1.1.17.2
	обсягом до 50 аркушів
	50 аркушів
	0-96

	1.1.17.3
	не стандартних за форматом і якістю аркушів розшитих справ
	100 аркушів
	2-33

	1.1.18
	Оформлення обкладинок справ або титульних аркушів:
	
	

	1.1.18.1
	при наявності друкарської обкладинки або титулу установи
	1

обкладинка
	0-83

	1.1.18.2
	при відсутності друкарської обкладинки або титулу установи
	1

обкладинка
	1-17

	1.1.18.3
	особових справ
	10 обкладинок
	4-14

	1.1.19
	Вклеювання титульних і засвідчувальних аркушів
	10 аркушів
	2-57

	1.1.20
	Систематизація справ усередині фондів установ
	10 одиниць зберігання
	1-17

	1.1.21
	Проставляння архівних шифрів на обкладинках справ
	
	

	1.1.21.1
	без проставляння штемпелів 
	10 одиниць зберігання
	1-69

	1.1.21.2
	з проставлянням штемпелів
	10 одиниць зберігання
	2-10

	1.1.22
	Картонування справ
	10 одиниць зберігання
	0-64

	1.1.23
	Перекартонування справ
	10 одиниць зберігання
	1-17

	1.1.24
	Написання ярликів
	10 ярликів
	3-91

	1.1.25
	Наклеювання ярликів на коробки:
	10 ярликів
	2-80

	1.1.26
	Формування в’язок справ, що підлягають зберіганню
	10 одиниць зберігання
	1-46

	1.1.27
	Розміщення коробок або в’язок на стелажах
	10 коробок

(в’язок)
	3-91

	1.1.28
	Складання описів справ:
	
	

	1.1.28.1
	в друкованому вигляді
	1 заголовок
	0-83

	1.1.28.3
	рукописних
	10 заголовків
	5-83

	1.1.31
	Систематизація справ, що не підлягають зберіганню, за групами
	10 одиниць

зберігання
	3-67

	1.1.32
	Складання актів про виділення до знищення тих документів і справ, які не підлягають зберіганню
	1 позиція

акта
	1-46

	1.1.33
	Формування в’язок справ, що не підлягають зберіганню
	10 одиниць

зберігання
	0-82

	1.1.35
	Приймання-здавання справ установ після завершення робіт з упорядкування документів і справ
	10 одиниць

зберігання
	2-10

	1.1.39
	Забезпечення збереженості документів:
	
	

	1.1.39.1
	Перевіряння фізичного і санітарно-гігієнічного стану справ, що підлягають прийманню на  зберігання, з оформлення результатів перевіряння
	1 акт на

100 одиниць

зберігання
	19-41

	1.1.39.3
	Знепилювання справ
	100 одиниць зберігання
	5-83

	1.1.39.4.4
	Прийом документів на зберігання*    
  * До п.1.1.39.4.4 див. додаток 1 до Ціни на роботи (послуги), що виконуються архівним сектором (розрахунок вартості робіт)
	100 одиниць зберігання
	39-06

	1.1.41
	Погодження документів з питань організації діловодства і архівної справи:
	
	

	1.1.41.1
	номенклатура справ
	1 стаття

номенклатури
	0-59

	1.1.41.2
	описів справ
	1 стаття

опису
	0-26

	1.1.41.3
	актів про вилучення для знищення документів, що не підлягають зберіганню
	1 позиція

акта
	0-59

	1.1.42
	Надання консультаційно-практичної допомоги працівникам діловодства:
	
	

	1.1.42.1
	в установі фондоутворювача 
	1 консультація
	29-15

	2. Роботи (послуги) із забезпечення збереженості архівних

документів з паперовою основою

	2.1. Роботи (послуги) з реєстрації, ремонту 

та консерваційно-профілактичного оброблення документів

	2.1.1
	Ремонт документів:
	
	

	2.1.1.1
	Складний
	1 аркуш
	3-91

	2.1.1.2
	Дрібний
	1 аркуш
	0-19

	2.1.2
	Ремонт друкованих видань:
	
	

	2.1.2.1.1
	формат 25х40 см
	1 аркуш
	0-29

	2.1.2.1.2
	формат, що перевищує 25х40 см
	1 аркуш
	0-58

	2.2. У сфері забезпечення збереженості архівних документів

(палітурні та картонажні роботи):

	2.2.1
	Оправлення справ у суцільнокроєну картонну обкладинку чи цупкий папір
	1 справа
	2-33

	2.2.2
	Підшивання справ:
	
	

	2.2.2.1
	що містять до 25 арк.  
	1 справа
	0-99

	2.2.2.2
	що містять до 50 арк.
	1 справа
	1-46

	2.2.2.3
	що містять до 100 арк.
	1 справа
	2-33

	2.2.2.4
	що містять до 150 арк.
	1 справа
	3-50

	2.2.2.5
	що містять понад 150 арк. або з нестандартними сторінками
	1 справа
	4-66

	3. Роботи (послуги) у сфері використання відомостей, що

містяться в архівних документах

	3.1. Роботи (послуги) з використання архівних документів

	3.1.1
	Тематичне виявлення документів:
	
	

	3.1.1.1
	Відбір справ за описами (катало-гами) при тематичному виявленні
	
	

	3.1.1.1.1
	Друкованими
	10

заголовків
	0-35

	3.1.1.2
	Виявлення документів за справами:
	
	

	3.1.1.2.1
	машинописний, рукописний розбірливий текст
	1 одиниця зберігання

до 150 аркушів
	4-66

	3.1.2
	Виконання запитів (Без вартості робіт із виявлення документів та вартості поштових послуг)
	
	

	3.1.3
	Виконання тематичних запитів про встановлення (підтвердження) окремих фактів, подій, відомостей

При відсутності у заявника точних пошукових даних про дату, місце події (факту) вартість робіт збільшується на 1 грн. 37 коп. за додатковий перегляд архівних документів за кожен рік, місце події *
	1 запит
	29-15

	3.1.4
	Підготовка довідок з видачею архівних довідок про встановлення (підтвердження) майнових прав 

(Без вартості робіт із виявлення документів) *
	1 архівна

довідка
	17-49

	*  Примітка:
    Інваліди війни та громадяни, які мають особливі заслуги перед Батьківщиною,    

    мають 100% знижку за платні послуги



	3.2. Роботи (послуги) з виготовлення копій документів на копіювально-розмножувальних апаратах

	3.2.2
	Виготовлення одиничних копій з архівних документів на електрографічних апаратах:
	
	

	3.2.2.1
	Складні
	1 копія
	0-23

	3.2.2.2
	Прості
	10 копій
	0-59

	3.2.3
	Копіювання на папері машинопис-них, рукописних чи друкованих оригіналів електрографічним спосо-бом, розміром до 21 х 30 см (ф.А-4)
	10 сторінок

копії
	1-28

	3.3. Наукове консультування

	3.3.1
	Наукове консультування з історії питання, історичної епохи або періоду, про персоналії, склад і зміст документів, що зберігаються в інших державних архівах, та з інших питань аналогічного характеру:  
	
	

	3.3.1.1
	усне:
	
	

	3.3.1.1.1
	що не потребує додаткового вивчення питання
	тривалість

консультації

до 1 акаде-

мічної години
	19-23

	3.3.1.1.2
	що потребує додаткового вивчення питання
	тривалість

консультації

до 1 акаде-

мічної години
	58-30

	3.3.5
	Оформлення анкет-заяв за запитами громадян


	1 анкета
	5-83


                       Додаток 1
до Цін на роботи (послуги), що виконуються архівним сектором Чортківської міської ради

РОЗРАХУНОК

вартості робіт до прийому документів 
на державне зберігання 

(до пункту 1.1.39.4.4)

 Підготовка документів до прийому на зберігання,

прийом справ, розміщення в архівосховищі

	Індекс за 

даними цінами
	Одиниця виміру
	Ціна за 100 одиниць зберігання
	Примітка

	2
	3
	4
	5

	1.1.39.1
	100 одиниць зберігання
	19-41
	

	1.1.39.3
	100 одиниць зберігання
	5-83
	

	1.1.39.4.4
	100 одиниць зберігання
	39-06
	

	1.1.22
	10 коробок
	0-64
	10 одиниць зберігання в одній коробці

	1.1.24
	10 ярликів
	3-91
	на 10 коробок

	1.1.25
	10 ярликів
	2-80
	на 10 коробок

	1.1.27
	10 коробок
	3-91
	 на 100 одиниць зберігання 


Керуючий  справами  виконавчого

комітету міської ради                                                              В.В. Богута
