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Р І Ш Е Н Н Я

від 17 жовтня 2016 року № 440

Про затвердження інструкції з 

діловодства у Чортківській міській раді
З метою встановлення єдиного порядку роботи з документами у виконавчих органах Чортківської міської ради, відповідно до Постанови Кабінету Міністрів України від 30 листопада 2011 року № 1242 «Про затвердження типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади» (із змінами), керуючись п.2 ч.2 ст. 52 та ч.6 ст. 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет міської ради, 
ВИРІШИВ:

1. Затвердити інструкцію з діловодства у міській раді (далі Інструкція)

(додається).
2. Начальнику загального відділу апарату міської ради Савінкіній Т.А.:

1) організувати навчання щодо вивчення цієї Інструкції для працівників 
виконавчих органів міської ради та працівників відповідальних за 
діловодство комунальних підприємств міської ради;

2) забезпечити здійснення систематичного контролю і перевірок стану 
діловодства у виконавчих органах міської ради та комунальних 
підприємствах міської ради;
3) здійснювати контроль та вживати оперативних заходів щодо 
забезпечення організації діловодства відповідно до вимог Інструкції.
3. Керівникам виконавчих органів міської ради, керівникам комунальних

підприємств:

1) забезпечити неухильне додержання Інструкції з діловодства;
2) систематично удосконалювати та поліпшувати культуру діловодства, 
вживати заходів щодо підвищення ділової кваліфікації працівників.
4. Рішення виконавчого комітету Чортківської міської ради від 19.02.2014 
р. № 54 «Про затвердження інструкції з діловодства в Чортківській 
міській раді» визнати таким, що втратило чинність.

5. Контроль за виконанням даного рішення покласти на керуючого 
   
          справами виконавчого комітету Богуту В.В.
Міський голова                                                             Володимир ШМАТЬКО
