Додаток 1

до рішення виконавчого комітету 

від ________________№_________

Перелік документів

необхідних для взяття на квартирний облік за місцем проживання

1. Заява встановленого зразка, яка підписується всіма членами сім’ї, які разом проживають, мають самостійне право на одержання жилого приміщення і бажають разом стати на облік (в присутності адміністратора ЦНАПу). 

Бланк видається адміністратором, який приймає документи для взяття на облік, після надання заявником повного пакету документів.
2. Копія паспорту - всіх осіб, які досягли 14 років та зараховуються на облік.

3. Реєстраційний номер облікової картки платника податків  - всіх осіб, які зараховуються на облік. 

4. Витяг з реєстру територіальної громади всіх осіб, які зараховуються на облік (актуальну станом на день подачі заяви).
5. Копії свідоцтв (про одруження, про розлучення, про народження дітей).
6. Довідки з місця роботи (навчання) всіх членів сім’ї, які будуть зараховуватись на квартирний облік.
Обов’язково! 

У довідці з роботи вказується: де, на якій посаді, з якого числа працює, чи перебуває (не перебуває) особа на квартирному обліку підприємства  та чи забезпечувалась житловою площею.
а) Якщо особа є підприємцем – подається виписка з єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань.

б) Якщо особа непрацююча або є пенсіонером – копія пенсійного посвідчення або довідка з центру зайнятості.
7. Деталізована інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та Реєстру прав власності на нерухоме майно, Державного реєстру Іпотек, Єдиного реєстру заборон відчуження об’єктів нерухомого майна (на кожного члена сім’ї, які бажають разом стати на облік).  
8. Якщо особа проживає за договором оренди житла (піднайму) – копію договору оренди (піднайму). 
9. Якщо квартира приватизована – копія технічного паспорту та копія документу, що підтверджує право власності.
10. Документи, що підтверджують право на пільги (при наявності оригіналу):  
· копія посвідчення УБД;
· копія посвідчення потерпілих внаслідок аварії на ЧАЕС 1-ї та 2-ї груп ;
· довідка з Пенсійного фонду України про перебування на обліку в Єдиного державного автоматизованого реєстру осіб, які мають право на пільги (обов’язково); 
· копія посвідчення особи з інвалідністю І та ІІ груп;  
· копія службового посвідчення;

· інші документи, що надають право на отримання житла в позачерговому чи першочерговому порядку.

11. Акт обстеження житлово-побутових умов (за наявності).
Керуюча справами                                                   Ольга ЧЕРЕМШИНСЬКА

