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ЧОРТКІВСЬКА  МІСЬКА  РАДА 
ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ 
РІШЕННЯ (ПРОЄКТ)
04 листопада 2026 року
     м. Чортків


     №

Про затвердження порядку використання службового автотранспорту Чортківської міської ради в новій редакції
        З метою ефективного, раціонального та належного використання службового автотранспорту Чортківської міської ради, керуючись постановою Кабінету Міністрів України від 04 червня 2003 року №848 «Про впорядкування використання легкових автомобілів бюджетними установами та організаціями», частиною 1 статті 52, частиною 6 статті 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет міської ради

ВИРІШИВ:


1. Затвердити Порядок використання службового автотранспорту Чортківської міської ради в новій редакції, згідно з додатком.

2. Визнати таким, що втратило чинність рішення виконавчого комітету Чортківської міської ради від 03 березня 2017 року №78 «Про використання службового автотранспорту».

3. Контроль за виконанням рішення залишаю за собою.

Міський  голова 


                     Володимир  ШМАТЬКО
Черемшинська О.Б.

Гуменюк Н.Л.

Фаріон М.С.
Додаток
до рішення виконавчого комітету

від     жовтня 2026 року №
Порядок

використання службового автотранспорту Чортківської міської ради в новій редакції

1. Загальні положення

1.1. Порядок використання службового автотранспорту Чортківської міської ради в новій редакції (далі — Порядок) визначає єдині правила використання, утримання, експлуатації, технічного обслуговування та обліку роботи службового автотранспорту Чортківської міської ради (далі – міська рада), який перебуває на її балансі, переданий у безоплатне тимчасове користування або оренду (далі – службові автомобілі).
1.2. Порядок розроблено на підставі постанови Кабінету Міністрів України «Про впорядкування використання легкових автомобілів бюджетними установами та організаціями» від 04.06.2003 № 848 з метою ефективного використання автотранспорту та забезпечення економного витрачання бюджетних коштів.
1.3. Об’єктом цього Порядку є транспортні засоби, що використовуються для забезпечення діяльності міської ради.

1.4. Утримання транспортних засобів, придбання паливно-мастильних матеріалів (ПММ) та технічне обслуговування здійснюються в межах бюджетних призначень, передбачених у кошторисі міської ради на відповідний рік.
1.5. Порядок визначає механізм обслуговування автотранспортом посадових осіб міської ради.
2. Мета та режим використання службового автотранспорту

2.1. Службові автомобілі міської ради використовуються виключно для забезпечення здійснення повноважень, визначених законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про правовий режим воєнного стану», Кодексом цивільного захисту України та іншими актами законодавства.

2.2. У зв’язку з введенням в Україні правового режиму воєнного стану, необхідністю забезпечення безперебійного управління територіальною громадою, реагування на загрози національній безпеці, громадській безпеці, ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій техногенного чи природного характеру, наслідків збройної агресії проти України, а також виконання повноважень міського голови у цілодобовому режимі, діяльність міського голови та уповноважених осіб носить ненормований характер.

2.3. З огляду на необхідність 24/7 координації життєдіяльності громади, цивільного захисту та взаємодії з військовими формуваннями, міський голова та визначені розпорядженням міського голови працівники міської ради мають право використовувати службовий автомобіль у позаробочий час, у вихідні, святкові та неробочі дні для виконання службових завдань, оперативного реагування на надзвичайні ситуації, виїздів на місця подій, інспектування об’єктів критичної інфраструктури та представлення інтересів громади.

2.4. Службові автомобілі закріплюються за уповноваженими працівниками міської ради, на підставі цього Порядку та відповідного розпорядження.

2.5. Право на керування службовими автомобілями мають водій міської ради, а також визначені розпорядженням міського голови працівники міської ради. Забороняється передача управління автомобілем стороннім особам.
2.6. У разі виникнення під час перебування міського голови у щорічній або іншій відпустці (чи під час тимчасової непрацездатності) надзвичайних ситуацій техногенного, природного або військового характеру, загрози життєдіяльності громади, виникнення обставин, що потребують термінового виконання повноважень керівника цивільного захисту громади або керівництва органами місцевого самоврядування, міський голова залучається до виконання невідкладних дій та виконання обов'язків, у тому числі із використанням службового автотранспорту.

У таких випадках використання службового автомобіля вважається виконанням обов’язків у зв’язку з виникненням надзвичайних/невідкладних обставин (із подальшим оформленням переривання/відкликання з відпустки чи видачею відповідного розпорядження/акта про залучення до ліквідації НС згідно із чинним законодавством).
3. Облік роботи та списання паливно-мастильних матеріалів

3.1. Облік роботи службового автомобіля здійснюється за допомогою внутрішніх первинних документів обліку пробігу та роботи транспортного засобу (подорожні листи або довільні облікові форми, затверджені внутрішнім розпорядженням, що містять усі обов'язкові реквізити згідно із Законом України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні»).
3.2. Керівник та особи, які користуються службовим автотранспортом, повинні суворо дотримуватись норм використання лімітів пального та мастильних матеріалів.

3.3. Витрачання та списання паливно-мастильних матеріалів проводиться на підставі фактичного пробігу автомобіля з урахуванням Методичних рекомендації з нормування витрат палива, електричної енергії, мастильних, інших експлуатаційних матеріалів автомобілями та технікою, ухвалених науково-технічною радою ДП «ДержавтотрансНДІпроект» від 17.11.2023, та Базових норм витрат, які є доповненням до зазначених Методичних рекомендацій, у межах затвердженого щомісячного ліміту, який встановлюється розпорядженням міського голови з урахуванням обсягів бюджетних асигнувань та інтенсивності використання транспорту (зокрема в умовах воєнного стану).
3.3. У разі виникнення надзвичайних ситуацій, введення посилених заходів безпеки або виконання невідкладних завдань у позаробочий час, витрати пального здійснюються в межах загального місячного фонду економії або підлягають коригуванню шляхом внесення змін до розпорядження міського голови.
4. Місце зберігання та порядок виїзду у позаробочий час

4.1. Постійним місцем зберігання службового автомобіля в неробочий час є м. Чортків, вул. Шевченка, 21.

4.2. Враховуючи особливий період, правовий режим воєнного стану, необхідність негайного реагування на надзвичайні ситуації, повітряні тривоги, аварійні ситуації на об'єктах життєзабезпечення міста та цілодобове виконання міським головою своїх повноважень, допускається зберігання службового автомобіля за місцем проживання міського голови або уповноваженої особи.

4.3. Зберігання та використання автомобіля поза межами робочого часу і його паркування за місцем проживання вважається обґрунтованим виконанням службових обов'язків у режимі постійної готовності та не потребує додаткового щоденного оформлення окремих наказів на кожну поїздку у вихідний час, якщо така поїздка пов'язана з управлінням громадою, ліквідацією наслідків НС чи участю в заходах з оборони та цивільного захисту.

5. Відповідальність та контроль

5.1. Особа, яка використовує службовий автомобіль, несе персональну відповідальність за цільове використання транспортного засобу, дотримання Правил дорожнього руху, збереження майна та дотримання лімітів ПММ.
5.2. Особа, що керує транспортним засобом, зобов’язана діяти відповідно до Правил дорожнього руху, дотримуватись відповідного порядку дорожнього руху, виконувати розпорядження працівників патрульної поліції.

5.3. У разі скоєння дорожньо-транспортної пригоди чи виявлення фактів нецільового використання майна проводиться службове розслідування у встановленому законом порядку.

Керуюча справами 

виконавчого комітету                                            Ольга ЧЕРЕМШИНСЬКА                                     
